Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine” broj 120/2016, 114/2022) i
na temelju ¢lanka 23. Izjave o osnivanju drustva s ograni¢enom odgovorno$éu Gospodarenje otpadom
Sisak d.o.o0., Direktor Drustva donosi

PRAVILNIK

o provodenju postupka jednostavne nabave robe, radova i usluga

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.
Ovim se Pravilnikom o provodenju postupaka jednostavne nabave robe, radova i usluga (dalje u tekstu:

Pravilnik) ureduju pravila, uvjeti i nain postupanja drustva Gospodarenje otpadom Sisak d.o.o. (dalje
u tekstu: Drustva) u provedbi postupaka jednostavne nabave robe, radova i usluga.

Clanak 2.

Jednostavna nabava je nabava robe i/ili usluga procijenjene vrijednosti manje od 26.540,00 eura,
odnosno nabava radova procijenjene vrijednosti manje od 66.360,00 eura za koju sukladno &lanku

12. stavku 1. tocki 1. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine“, broj 120/2016) ne postoji obveza
provedbe postupaka javne nabave.

Il. NACELA JAVNE NABAVE
Clanak 3.
U provedbi postupaka nabave iz ovoga Pravilnika, Drustvo je obvezno poticati triiéno nadmetanje gdje

god je to moguce, osigurati jednak tretman svim gospodarskim subjektima koji sudjeluju u postupku
nabave, te transparentnost postupaka.

Drustvo je obvezno primjenjivati odredbe ovoga Pravilnika na naéin koji omogucava uéinkovitu nabavu,
te ekonomicno i svrhovito tro3enje novéanih sredstava kao i moguénost primjene elektronickih

sredstava komunikacije.

lll. POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 4.

Postupci jednostavne nabave u smislu ovog Pravilnika, dijele se na:
- postupke nabave ¢ija je procijenjena vrijednost manja od 2.650,00 eura,

- postupke nabave cija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 2.650,00 eura te manja od
26.540,00 eura za nabavu robe i usluga, odnosno manja od 66.360,00 eura za nabavu radova.

IV. JEDNOSTAVNA NABAVA ClIA JE PROCIJENJENA VRUEDNOST MANJA OD 2.650,00 EURA
¢lanak 5.

Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 2.650,00 eura provodi se na nacin:
- dadjelatnici Drustva zaduZeni za nabavu osobno prikupe ponude od gospodarskog subjekta ili
- dadjelatnici Drudtva zaduZeni za nabavu po3alju upit za dostavu ponude elektroni¢kim putem,
putem pruZatelja postanskih usluga, telefaksom ili



- dadjelatnici Drustva zaduZeni za nabavu upit za dostavu ponuda objave na web stranici
Prikupljanje ponuda za postupak jednostavne nabave za vrijednosti manje od 2.650,00 eura bez PDV-
a moze biti od jednog gospodarskog subjekta ili od vise njih, ovisno o predmetu nabave i potrebama
Drustva.

Najpovoljnija ponuda biti ¢e potvrdena na nacin:
- dadjelatnici Drustva zaduZeni za nabavu pisanim putem potvrde gospodarskom subjektu da je
ponuda prihvaéena i time potvrduju narudzbu ili
- dadjelatnici Drustva zaduZeni za nabavu pisanim putem posalju narudzbenicu ili

- da Uprava Drustva potpiSe Ugovor s gospodarskim subjektom

Djelatnici zaduZeni za nabavu prije nego obavijeste gospodarski subjekt o prihvacanju ponude moraju
dobiti odobrenje za navedeno od strane Direktora / Direktorice ili Pomocénika/Pomoénice

Direktora/Direktorice.

Odobrenje se temelji na:
- uvidu u sve prikupljene ponude
- objasnjenjima i informacijama danim od strane djelatnika zaduZenih za nabavu pogotovo kada

se odobrava skuplja ponuda

Odobrenje se potvrduje:
- stavljanjem potpisa na najpovoljniju ponudu ili
- slanjem maila djelatnicima zaduZenim za nabavu

U pojedinim slu¢ajevima ovisno o vrsti i sloZenosti predmeta nabave, primjenjivati ¢e se odredbe koje
vaZe za postupak jednostavne nabave ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 2.650,00 eura,
a manja od 26.540,00 eura za nabavu roba i usluga, odnosno manja od 66.360,00 eura za nabavu

radova.

V. JEDNOSTAVNA NABAVA ClJA JE PROCLJENJENA VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VECA OD 2.650,00
EURA, A MANJA OD 26.540,00 EURA ZA NABAVU ROBA | USLUGA, ODNOSNO MANJA OD 66.360,00
EURA ZA NABAVU RADOVA

POSTUPAK NABAVE
Clanak 6.

Pokretanje jednostavne nabave ¢ija je vrijednost jednaka ili ve¢a od 2.650,00 eura, a manja od
26.540,00 eura za nabavu roba i usluga, odnosno manja od 66.360,00 eura za nabavu radova pokrece
se upucenim Zahtjevom za pokretanje nabave Direktoru Drustva koji sadrzi:

1. Naziv predmeta nabave

2. Procijenjenu vrijednost nabave bez PDV-a prema Planu nabave
3. Evidencijski broj jednostavne nabave

4. Ostale odredbe bitne za postupak jednostavne nabave

Clanak 7.

Ukoliko Uprava Drustva odobri nabavu, Uprava donosi Odiuku o imenovaniju strunog Povjerenstva za
provodenje postupka jednostavne nabave (dalje u tekstu: Povjerenstvo).



Clanak 8.

Povjerenstvo se sastoji od najmanije tri ¢lana.

Zadace stru¢nog Povjerenstva za provedbu jednostavne nabave su:
- IstraZivanje triista

Priprema i slanje Poziva za dostavu ponuda

- lzrada TroSkovnika

- Otvaranje, pregled i ocjena ponuda

O otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda sastavlja se Zapisnik kojeg potpisuju svi &lanovi Povjerenstva.
Ukoliko se jedan od ¢lanova ne slaze s ve¢inom, mora dati objasnjenje koje se unosi u zapisnik.

U slucaju postojanja sukoba interesa, €lan ili Elanovi Povjerenstva moraju traZiti zamjenu.

DOKUMENTACIJA U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 9.

Nakon istraZivanja trZidta, Povjerenstvo priprema Poziv za dostavu ponuda kojim ¢e pozvati
gospodarske subjekte da dostave svoju ponudu.

Poziv mora biti jasan, precizan, razumljiv i nedvojben, te izraden na nadin da omoguéi podnosenje
usporedivih ponuda.

Poziv za dostavu ponuda upucuje se na najmanje tri adrese gospodarskih subjekata po vlastitom izboru
putem poste, telefaksa, e-maila, a pravila Poziva za dostavu ponuda mogu se objaviti i na web stranici

Drustva.

Drustvo moZe u iznimnim slu¢ajevima izravno sklopiti Ugovor o nabavi, prihvatiti ponudu ili uputiti
narudzbenicu jednom gospodarskom subjektu i bez provodenja postupka jednostavne nabave
sukladno ovome Pravilniku.

Iznimni slu€ajevi predstavljaju sljedeée situacije:

- za nabavu usluga od ponuditelja ciji se odabir predlaZze zbog specijalisti¢kih stru¢nih znanja i
posebnih okolnosti (konzultantske, specijalisticke usluge, tehni¢ki razlozi, i sl.),

- za nabavu robe zbog posebnih okolnosti ili po posebnim uvjetima,

- kada zbog razloga povezanih sa zastitom iskljuéivih prava ugovor moze izvriti samo odredeni
ponuditelj,

- posebnih okolnosti ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trZi$nog natjecanja u tom
podrudju,

- kada nije dostavljena nijedna ponuda, a postupak jednostavne nabave se ponavlja,

- Zurne nabave, uzrokovane dogadajima koji se nisu mogli predvidjeti

- ako kod nabave roba i usluga i radova nemamo saznanja da postoji vise od jednog dobavljaca

- ako je bitna brzina i blizina izvrienja nabave,

- ako bi se primjena ovoga Pravilnika pokazala neekonomi¢nom odnosno neracionalnom

€lanak 10.

U pozivu na dostavu ponuda obvezno se navodi detaljan opis predmeta nabave, te svi zahtjevi i uvjeti
vezani za predmet nabave, kriteriji koji ¢e se primjenjivati za kvalitativni odabir gospodarskog
subjekta (osnove za iskljuenje, kriteriji za odabir gospodarskog subjekta — uvjeti sposobnosti),



kriterij za odabir ponude, bitni i posebni uvjeti za izvr$enje ugovora te svi drugi potrebni podaci,
dokumenti i informacije koje gospodarskom subjektu omogucuju izradu i dostavu ponude.

Opseg podataka iz prethodnog stavka ovoga ¢lanka sadrZan u Pozivu ovisi o predmetu jednostavne
nabave.

Pozivu se moZe priloZiti i dodatna dokumentacija koju ¢ine skice, nacrti, planovi, projekti, studije i sli¢ni
dokumenti na temelju kojih su izradeni troskovnici ili projektni zadaci.

Poziv moZe sadrZavati obrasce, predlodke zahtijevanih dokumenata, izjave i sl., te prijedlog Ugovora o
jednostavnoj nabavi.

KRITERH ZA ODABIR PONUDE U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 11.
Kriteriji za odabir ponude su najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu se koristiti i
razliCiti kriteriji povezani s predmetom nabave, npr. kvaliteta, tehni¢ke prednosti, estetske i
funkcionalne osobine, ekoloske osobine, operativni trodkovi, ekonomiénost, datum isporuke i rok
isporuke ili rok izvrSenja, jamstveni rok i dr.

PONUDA
Clanak 12.

Ponuda je pisana izjava volje ponuditelja da isporuéi robu, pruZi usluge ili izvede radove sukladno
uvjetima i zahtjevima navedenim u Pozivu za dostavu ponude.

Ponuda se izraduje u pisanom obliku na hrvatskom jeziku i latiniénom pismu, a dostavlja se osobno,
postom, telefaksom ili e-mailom ili njihovim kombiniranjem. Uvjeti slanja ponude bit ¢e navedeni u

Pozivu za dostavu ponuda.
Ponude se otvaraju i pregledavaju prema redoslijedu zaprimanja.

Sadrzaj ponude i nadin izrade ponude bit ¢e navedeni u Pozivu.
Clanak 13.

Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti kra¢i od pet dana od dana
slanja Poziva na dostavu ponuda, osim ako postoje opravdani razlozi za predmet nabave zbog kojih rok
za dostavu ponuda moZe biti i kraéi.

Pri izradi ponude gospodarski subjekt mora se pridriavati zahtjeva i uvjeta iz Poziva i ne smije ih
mijenjati ili nadopunjavati.

U roku za dostavu ponuda gospodarski subjekti mogu zatraZiti obja3njenja ili izmjene vezane uz poziv.

Odgovor, odnosno objadnjenje te izmjene vezane za poziv, opisano &lankom 9. stavak 3. Struéno
povjerenstvo dostavlja gospodarskom subjektu koji je zatraZio obja$njenje ili izmjenu kao i ostalim
gospodarskim subjektima kojima je upucen Poziv, te objavljuje na internetskim stranicama Drutva
ukoliko je Poziv na istima objavljen.

U roku za dostavu ponuda ponuditelj moZe izmijeniti svoju ponudu, nadopuniti je ili od nje odustati. Na
zahtjev Povjerenstva Ponuditelj moZe produZiti rok valjanosti svoje ponude.
Otvaranje ponuda nije javno osim ako ¢ée biti u Pozivu drugacije navedeno.



ODLUKA
€lanak 14.

Na temelju dostavljenog zapisnika, Uprava Drustva donosi Odluku o odabiru ponude ili Odluku o
ponistenju jednostavne nabave.

Narucitelj zadrZava pravo ponistiti postupak jednostavne nabave, prije ili nakon roka za dostavu
ponuda bez posebnog pisanog obrazloZenja. Ponuditelji nemaju pravo traZiti naknadu zbog donoenja

Odluke o ponistenju.

Nakon donesene Odluke, gospodarski subjekti biti ¢e obavijedteni (postom, telefaksom ili e-mailom) o
prihvacanju ponude, odnosno neprihvadanju ponude ili o ponistenju jednostavne nabave.

Rok za obavjestavanje gospodarskih subjekata o Odluci je maksimalno 30 dana od isteka roka za
dostavu ponuda, osim ako u Pozivu nije drugacije odredeno.

SKLAPANJE 1 1ZVRSENJE UGOVORA
Clanak 15.

S odabranim ponuditeljem sklapa se ugovor ili upucuje narudzbenica koji mora biti u skladu s uvjetima
odredenima u Pozivu na dostavu ponude i odabranom ponudom.

€lanak 16.

Drustvo je obvezno kontrolirati izvrSenje sklopljenih ugovora na temelju provedenog postupka
jednostavne nabave.

VI. ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 17.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o provodenju postupka jednostavne
nabave robe, radova i usluga do 200.000,00 kuna i radova do 500.000,00 kuna pod URBROJ: 2176/05-

26/673/17 od 30. lipnja 2017. godine.
Clanak 18.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu 01.01.2023.

U Sisku, 27. prosinca 2022. godine
URBRQJ: 2176/05-26/793/22
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